CGA2E

MAISON DE I’'ARTISANAT

Pardenaire de volre entreprise

Notice CAWEB

(https://cga2e-caweb.cegid.com)

CAWEB a été créé pour favoriser et faciliter les échanges entre OGA, cabinets comptables et adhérents.

Ce site est ouvert aux différents partenaires et notamment aux adhérents qui peuvent télécharger les dossiers
de gestion et de prévention, les comptes rendus de mission, télécharger un bulletin de radiation , consulter et
répondre au(x) demandes(s) de renseignement(s).

Le portail CAWEB est facile d'utilisation car toutes les interactions se font majoritairement en cliquant sur les
lignes du tableau de bord.

- Fiche d'identification

- Gestion des collaborateurs et des experts

- Donner des droits

- Ajouter clients
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I. Connexion au portail CAWEB

Pour accéder a cette page, connectez-vous au portail CAWEB : https://cga2e-caweb.cegid.com

CGAZ2E

MAIlSON DE |"ARTISANAT

Prpdenrncre de vorre enz‘ref)}—,'s.e

Identifiant

Mot de passe

— Entrez votre identifiant et votre mot de passe
— Cliquez sur envoyer

Cet espace est €¢galement disponible a partir du mail qui vous est adressé si le tableau de bord est alimenté.


https://cga2e-caweb.cegid.com/

II. Tableau de bord

¢ Présentation
Vous trouverez sur cette page le tableau de bord qui récapitule les derniers documents qui ont été mis en ligne.
Un e-mail d’alerte vous sera envoyé les 1" et 15 de chaque mois si le tableau de bord est alimenté.

CGAZ2E x

M AISON DE |'ARTISANAT

Paptencitre de volre enz‘r.-_»_;»rf&e

-

Tableau de bord

Message(s) de CGAZE

Questions et'ou informations adressées au cabinet

Ilvous reste 20 g i et 2 infor i 21122017
llvous reste 4 question{s) 10/01/2018
llvous reste 6 i et 1 informati 212207

Dossier(s) d'analyse économigue Aucun dossier récent

»»» REMARQLIE : Mous vous rappelans que vous pauvez retrouver individuellament taus les dassiers de vos clients dans : MOM CLIENT = Dagsier Analyse Econamigue

Publications concernant vos clients AfichenMasguer e dossier .

De dor its ont 616 réc it mis en ligne na/mi/2018

=ex REMARGLUE : Mous vous rappelons que vous pouvez retrouver individuellerment tous les documents de vog clients dans : MORN CLIENT = Documents publigs

@ Message traité- v A traiter ou en cours de validation par vatre expert

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des métiers = 68000 COLMAR
Tel: 03892071 70-Fax: 0389 24 27 43

» Message(s) CGA2E : informations diverses du centre a l'attention des partenaires
» Questions posées au cabinet : question(s) posée(s) s' il y a une demande sur le dossier.

> Dossier d'Analyse Economique : mise en ligne du dossier de gestion et/ou dossier de prévention par
client, téléchargeable en version PDF et figure sur le tableau de bord pendant 15 jours.

> Publication concernant vos clients : liste des clients éligibles a I’EPS, circulaires, notes
d’informations.

NB : L'ensemble des documents récapitulés dans le tableau de bord restent disponibles pendant 15 jours. Au dela de ce
délai, les différents documents listés dans ce tableau sont visibles dans « Mon client » aprés avoir sélectionné le client
concerné dans la liste déroulante.



¢ Questions posées au cabinet
cliquez sur le libellé « Il vous reste x questions » pour accéder au détail de(s) la(les) questions(s) posée(s)

M Al S ON DE I"ARTISANAT

Prrterdare de vetre enz‘r—e,pz—i\_s’e

L Ll

Examen(s) de Concordance, Cohérence et Vraisemblance en attente de réponse

Historique des questions-réponses

Attention : Cliquez sur "Envoyer cette reponse"” AVANT de saisir vos reponses aux autres questions.

Question posée au cabinet - Exercice 2016

Exercice : du 01/0152016 au 3171212016

Sujet : Rapprochement BICITYA (écart en base CATTC, TvA sur les débits)

Question : Mous constatons une différence entre e chiffre d'affaires TTC ;176148 euros, figurant survotre déclaration fiscale et celui figurant sur votre déclaration de TWA 0175094
euros. L'écart estde ;-1049 euros TTC. Comment justifiez-vous cette discordance ?

Yotre réponse :

Une pigce jointe peut étre ajoutée sur la pade suivante (aprés avoir cligué sur le bouton ci-dessous)

Il faut :
=>» saisir la réponse
=>» cliquer sur le bouton « envoyer cette réponse »

(en cas de question qui sont uniquement pour information, aucune réponse n'est demandé. Il vous suffira de
cocher « j'ai bien pris connaissance de cette information »).

LES QUESTIONS DOIVENT ETRE TRAITEES SEPAREMENT

NB : Les adhérents pourront répondre a la (aux) demande(s), auquel cas, les questions déja répondues ne s'afficheront
plus dans votre tableau de bord.



Lorsque vous aurez validé « envoyer cette réponse », I'écran suivant s'affichera :

MAISON DE I"ARTISANAT

Popterncare de valre enz’rg,ur»&e

Oomenes | Qos

Contactez le CGAZE

Cliguez sur Envoyer, aprés avoir, éventuellement, ajouté une piéce-jointe.

Ohjet de votre message Examen de EGCY
“oire message EXERCICE : du 01/10/2015 au 30/09/2016

QUESTION :

Absence 1330-CVAE-SD et case Mano-établissernent non cochéef2033E. Pour info, VAL448916), CA(15TIB5E. - Veuillez nous
transmettre la déclaration 1330-CVAE-SD diment complétée.

Mous vous rappelons que les entreprises dont le chifre d'affaires est supérieur 4 152500 € (article 1586 ter du CGI) sont assujetties
4la CVAE et soumises & I'obligation de dépdt de ce farmulaire sila case mono &tablissament n'est pas cochée surla 2033E

REPONSE :
Ci-joint

Message provenant de ElRL. (O OB

Ajouter une seule piece jointe (10 Mega-octets maximurn) Chaisissez un fichier | Aucun fichier choisi

wotre message sera envoye a: # Contact généerique au CGAZE

¥l ‘\otre Expert-comptable

Cantre dr Gestinn anréa des Frtreorises de 'Fst = 17 e des mdtiees = RROON GO MAR

Et vous pourrez :
=>» Relire et corriger, le cas échéant, votre réponse,
=>» Ajouter une piece jointe si nécessaire,
=>» Valider votre réponse en cliquant sur le bouton « envoyer ».

Si une seule question est posée, 1'écran vous proposera un retour au tableau de bord sinon, le lien
« question suivante » sera affiché.



II1. Administratif

Mon cabinet — Administratif

CGAZ2E e

M AISON DE | "ARTISANAT

Poartendre de volre entreprise

v L

Administratif

Téléechargements

ADHESION Formulaire

RADIATION Formulaire

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des meétiers = G3000 COLMAR
Tel 03892071 70=Fax: 0389242793

Ce menu permet au collaborateur de demander l'inscription d'un client au centre de gestion ou d'en demander
sa radiation.

Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur I'onglet « formulaire » que se soit pour une adhésion ou pour une
radiation.
Ces documents sont uniquement téléchargeables.




IV. Examen Périodique de Sincérité
Mon cabinet — examen périodique de sincerité

M AISON DE | "ARTISANAT

Prptorncre de verre ssntre ;))—;}:S’e

----- herci de sélectionner un compte client - v 0

Vos clients retenus pour I'examen périodique de sincérité

Yous trouverez ci-dessous 13 liste de vos clients eligihles a I'Examen Périndique de Sincerite (E.P.S).

Dans cette liste vous pouvez nous indiguer a gui, & prior, Nous devrons nous adresser pour obtenir les pieces comptables necessaires a cet examen, en
cochant soit |a case 'cabinet' | soit la case ‘adherent'.

Par ailleurs, lorsgue les comptes seront définitvvement arrétés et gue nous aurons regu la declaration fiscale EDI de 'exercice cencerné par cet examen,
wOUS POUMTEZ naus envoyer 1a camptabilite saus la farme d'un 'FEC! (Fichier des Ecritures Comptables) a l'aide du bouton jaindre.

2018

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des métiers « 53000 COLMAR
Tel: 02892071 70=Fax: 038924 27 92

Sur cette page, vous trouverez 1’ensemble de vos dossiers éligibles a I’EPS.



V. Statistiques

Mon cabinet — statistiques

| CGA2E

M AI S ON DE |I"ARTISANAT

Peytenaire de volre ertresriss

v .

Statistiques

Statistiques professionnelles

Télécharger les statistiques de 2016
e Télécharger les statistiques de 2015
Télécharger les statistiques de 2014
Télécharger les statistiques de 2013
Télécharger les statistiques de 2012

Télécharger les statistiques de 2011

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des métiers = 63000 COLMAR
Tel:03 892071 70=Fax: 0389242783

Sur cette page, vous pouvez télécharger I'ensemble des statistiques professionnelles.



VI. Paramétrages
Mon cabinet — paramétrage

CGAZ2E

MAI S ON DE |I"ARTISAMNAT

Partendre de votlre estreprise

v -

Paramétrage

Fiche d'identification du cabinet

Gestion des collaborateurs et experts ’

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des métiers = 62000 COLMAR
Tel: 03882071 70=Fax:03 8924 27 93

, Vous pouvez visualiser et y faire modifier les informations de votre cabinet comptable.
, Vous pouvez créer, gérer vos collaborateurs et les correspondants de votre cabinet comptable.

? Vous pouvez changer la fréquence d'envoi du tableau de bord.



¢ Fiche d'identification
Mon cabinet — paramétrage — fiche d'identification du cabinet

M AL S ON DE |I"ARTISANAT

Pt ornda e de vedre enz’r.-_a’,vra'j.-_r

v -

Fiche d'identification

Yous souhaitez mettre & jour cette fiche d'information ? Merci d'utiliser notre fermulaire de messagerie en indiguant les elements a mettre & jour,

\//

\/

Centre de Gestion agréé des Entreprises de 'Est - 12 rue des métiers = BBDDﬁ COLMAR
Tel: 03892071 70=Fax: 0389242793

Sur cette page figure toutes les informations concernant votre cabinet. \
Vous pouvez nous demander a les faire modifier en cliquant sur « formulaire de messagerie ».
Il vous suffira d'indiquer dans le formulaire les modifications a effectuer et cliquer sur « envoyer ».
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¢ Gestion des collaborateurs et des experts
Mon cabinet — paramétrage — gestion des collaborateurs et des experts

MAISON DE | "ARTISANAT

Partdendre de volre entresrise

v L

Experts comptables & collaborateurs du cabinet

Experts comptable

Collaborateurs

DROITS: Tous Cettainsg . AuUcun o cliquer sur les ronds de couledr pour modifier [es droits de chague collabarateur

CLIENTS AUTORISES : cliguer sur le nambre de clients pour madifier 1a liste des clients gérés par chague collaborateur

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des métiers - 62000 COLMAR
Tel: 03892071 70« Fax: 038924 27 43

Sur cette page, 1'expert peut créer, modifier ou supprimer un ou des collaborateur(s)

11



En cliquant sur l'icone « Nouveau collaborateur », vous accédez a la création d'un collaborateur :
L'expert peut créer des collaborateurs pour son cabinet. Pour cela, vous devez remplir le formulaire ci-dessus

(tous les champs sont obligatoires).
A noter que l'identifiant doit étre différent pour chaque collaborateur créé.

M Al S ON DE | "ARTISANAT

Paptendre de volre entreprise

v -

Collaborateurs

Nouveau collaborateur

M. Mrme Mlle

|
|

(entre & et 50 caractéres) fentre & et 50 caractéres avec au mains 1
chiffre, 1 majpsuie et 1 mindscuie)

*champs obliggtoires

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des meétiers « 63000 COLMAR
Tel:03 892071 TO=Fax: 0389 24 27 93

— Case a cocher « dispensé validation expert » : En cochant cette case, vous autorisez votre collaborateur
a répondre aux questions posées par le CGA2E sans que ces réponses ne soient soumises a la
validation de I'expert. Si vous choisissez de faire valider les réponses, laissez la case non cochée, les
réponses a valider seront notifiées a 1'expert sur son tableau de bord.

— Cliquez sur «enregistrer » : un message de confirmation de création d'un nouveau collaborateur
apparait ainsi qu'un lien « retour ». Le nouveau collaborateur apparaitra dans le cadre « collaborateur ».
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¢ Donner des droits a vos collaborateurs

Droits d'accés aux rubriques :

Administratif MAISON DE |'ARTISANAT

Partencire de votre estreprise
Statistiques

Paramétrage
) voncasiner | & wmoncuent | R |

Revue de presse
Experts comptables & collaborateurs du cabinet

Mes Documents

Experts comptable
Contactez-nous

. %O

\
Examens de cohérencefvraisemblance /\
Collaborateurs
Dossier Analyse Economigue

Compte Rendu de Mission {5

Coordonnées client DROITS Tous (@ Certains @) Aucun : cliquer sur les ronds de couleur pour madiifier les droits de chague collaborateur
Docurnents publiés CLIENTS AUTORISES : cliguer sur le nombre de clients pour modifier Ia liste des clients gérés par chague callaborateur
Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est 12 rue des métiers - 68000 COLMAR Centre de Gestion agré des Entreprises te FESt » 12 rug des méiers » 58000 COLMAR
Tel: 038920 71 70 - Fax: 038924 27 93 Tel :0389.20 71 70+ Fax: 03 8924 27 93

Cliquer sur la pastille dans la colonne
« Droits/Editer/Suppr »

Sur cette page on retrouve l'ensemble des menus disponibles sur le portail CAWEB.

L'expert peut autoriser ou non ses collaborateurs a utiliser ces menus.

Pour cela, il suffit de cocher le(s) menu(s) qu'il souhaite lui affecter. Le collaborateur aura alors acces
uniquement au(x) menu(s) que l'expert lui aura autoriser.

¢ Ajouter clients

Lorsque le collaborateur a été créé, il faut maintenant lui affecter des clients. Pour ce faire, l'expert doit cliquer
sur le nombre de clients du collaborateur.

CGAZ2E

MAISON DE | ARTISANAT

Partendire de valre entreprise

- Merci de sélectionner un compte client — v .

Experts comptables & collaborateurs du cabinet

Experts comptable

Collaborateurs

Le tableau des droits par clients
DROITS Tous Certains . Aucun : cliguer sur les ronds de couleur pour modifier les droits de chague collaborateur récapitule les Clients qui n'Ont

CLIENTS AUTORISES L‘HI]UE‘T sur le nompre de clients pour modifier 13 liste des clients QETE‘S FZW pas encore été affectés é des
collaborateurs.

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'ESt = 12 rue des métiers = 8000 COLMAR
Tel:0389 2071 70 Fax: 0389 24 27 83



Le correspondant est alors redirigé vers la page suivante :

M A IS ON DE | "ARTIS ANAT

Parfenc/re de volre entreprise

————— Werci de sélectionner un compte client - ¥ .

Les clients autorisés

Vos clients Clients gérés par votre collaborateur

Wous pouvez aussi double-cliguer sur un client pour I'ajouter ou le supprimer d'une liste |

Centre de Gestion agréé des Entreprises de I'Est = 12 rue des métiers « 62000 COLMAR
Tel: 03892071 70=Fax: 038924 27493

Vous avez dans le cadre de gauche 1'ensemble des clients de votre cabinet et dans le cadre de droite, les clients
qui pourront étre affectés au collaborateur.

Pour faire passer un client d'une colonne a une autre, vous pouvez utiliser les fleches du milieu ou encore faire
un double-clic sur le nom du client.

Lorsque vous avez fini, cliquez sur valider pour enregistrer.

NB : Un client peut étre affecté a plusieurs collaborateurs.
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VII. Autres informations
(onglet — Mon cabinet)

¢ Revue de presse : Cette rubrique vous permettra de recevoir la Revue de Presse par mail.

¢ Mes documents: vous y trouverez des informations que le centre de gestion souhaite vous
communiquer (exemples : notes d'informations, circulaires, liste des clients éligibles a I’EPS ...)

VIII. Menu « Mon client »

M AISON DE | "ARTISANAT

Partendire de volre entreprise

) MoN caABINET

Vous retrouvez dans ce menu :

* l'examen de cohérence et de vraisemblance

* Il'ensemble des documents publiés sur votre tableau de bord
e les coordonnées du client

*  D’ensemble des documents publiés.
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